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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PRAKTIK KERJA LAPANGAN (PKL)

1. LANDASAN HUKUM PRAKTIK KERJA LAPANGAN (PKL)

1.1 Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 50 Tahun
2020 tentang Praktik Kerja Lapangan Bagi Peserta Didik;

1.2 Peraturan Menteri Perindustrian Republik Indonesia Nomor 03/M- IND/PER/1/2017
tentang Pedoman Pembinaan dan Pengembangan Sekolah Menengah Kejuruan
Berbasis Kompetensi yang Link and Match dengan Industri;

1.3 Peraturan Menteri Ketenagakerjaan Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2020
tentang Penyelenggaraan Pemagangan di Dalam Negeri yang menggantikan
Peraturan Menteri Ketenagakerjaan Republik Indonesia Nomor 36 Tahun 2016
tentang Penyelenggaraan Pemangangan di Dalam Negeri;

1.4 Surat Edaran Direktur Jenderal Pendidikan Vokasi Kemendikbud Nomor 01 Tahun
2020 tentang Pembelajaran Praktik dan Praktik Kerja Lapangan Bagi Peserta Didik
Sekolah Menengah Kejuruan Tahun Pelajaran 2019/2020 Serta Pelaksanaan Uji
Kompetensi Bagi Lulusan Sekolah Menengah Kejuruan Tahun Pelajaran 2019/2020.

2. TUJUAN

Sebagai pedoman pelaksanaan proses kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL), mekanisme
pelaksanaan di lapangan, dan proses pembimbingan bagi peserta didik SMK Negeri 2
Pekanbaru yang melaksanakan Praktik Kerja Lapangan (PKL).

3. RUANG LINGKUP

3.1 Ruang lingkup meliputi kegiatan pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan (PKL) bagi
peserta didik SMK Negeri 2 Pekanbaru.

3.2 Prosedur dimulai dari kegiatan pembimbingan PKL oleh guru pembimbing bagi
peserta didik SMK Negeri 2 Pekanbaru yang melaksanakan Praktik Kerja Lapangan
(PKL).

4. ISTILAH DAN DEFENISI

4.1 Praktik Kerja Lapangan (PKL) Berdasarkan Peraturan Menteri Pendidikan dan
Kebudayaan Nomor 50 Tahun 2020 adalah pembelajaran bagi peserta didik
SMK/MAK, SMALB, dan LKP yang dilaksanakan melalui praktik kerja di dunia kerja
dalam jangka waktu tertentu sesuai dengan kurikulum dan kebutuhan dunia kerja.

Praktik Kerja Lapangan (PKL) merupakan metode pembelajaran yang ditujukan
terutama untuk mengajarkan proses-proses yang para ahli terapkan dalam
menangani tugas-tugas yang kompleks di dunia kerja. Metode pembelajaran ini
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merupakan cara belajar melalui pengalaman untuk memperoleh sikap,
pengetahuan, dan keterampilan yang terjadi di dunia kerja yang relevan dengan
kompetensi yang dipilih oleh peserta didik.

4.2 Peserta Didik adalah Ananda yang melaksanakan program PKL.

4.3 Guru Pembimbing Praktik Kerja Lapangan adalah tenaga pendidik pada SMK Negeri
2 Pekanbaru yang diangkat melalui SK Kepala Sekolah untuk memberikan bimbingan
dan penilaian kepada peserta didik.

Pembimbing Lapangan adalah seorang yang bertanggung jawab pada institusi
tempat peserta didik melaksanakan kegiatan PKL untuk memberikan bimbingan dan
penilaian kepada peserta didik.

5. URAIAN PROSEDUR

5.1 Tim Humas dan Kepala Jurusan melakukan rapat pembentukan dan penetapan guru
pembimbing PKL

5.2 SK guru pembimbing PKL ditandatangani oleh kepala sekolah

5.3 Jurusan melakukan pembagian kelompok peserta didik yang akan melaksanakan PKL
beserta guru pembimbingnya

5.4 Peserta didik dan guru pembimbing mencari lokasi PKL dan berkomunikasi dengan
IDUKA tujuan kegiatan PKL

5.5 Peserta didik dengan persetujuan guru pembimbing mengajukan surat permohonan
PKL ke Humas

5.6 Peserta didik dan guru pembimbing mengajukan surat permohonan PKL kepada
IDUKA

5.7 Peserta didik dan guru pembimbing menyerahkan surat balasan PKL dari IDUKA
kepada Humas

5.8 Tim Humas, Kepala Jurusan, Wali Kelas dan Guru pembimbing PKL melaksanakan
Pembekalan peserta didik yang akan melaksanakan PKL

5.9 Guru pembimbing PKL melaksanakan pengantaran, monitoring dan penjemputan
peserta didik

5.10 Peserta didik mengisi Jurnal beserta laporan PKL dibawah bimbingan guru
pembimbing PKL

5.11 Guru pembimbing PKL mengisi link penilaian PKL sesuai jurnal yang telah diisi oleh
IDUKA untuk diserahkan kepada Humas dan Wali Kelas

5.12 IDUKA dan/ atau Tim Humas menerbitkan sertifikat PKL yang telah ditandatangani
dan dicap oleh pimpinan IDUKA

5.13 Peserta didik menyerahkan fotocopy sertifikat PKL untuk arsip kepada Humas
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6. ALUR PROSEDUR PRAKTIK KERJA LAPANGAN (PKL)
Pembentukan dan penetapan
guru pembimbing PKL

Pembagian kelompok peserta
didik PKL oleh jurusan

Peserta didik dan guru pembimbing Mencari
Lokasi PKL dan berkomunikasi dengan IDUKA

N

\4

Pembuatan dan Pengajuan surat
PKL untuk IDUKA

|

IDUKA PKL
Menyetujui

tidak

Pelaksanaan kegiatan
pembekalan peserta didik PKL

\4

Pelaksanaan PKI dengan bimbingan
guru dan pembimbing lapangan

\4

Pengisian jurnal dan laporan PKL dibawah

bimbingan guru pembimbing PKL

Vv

Pengisian link penilaian dan pencetakan
sertifikat PKL

Peserta didik menyerahkan fotocopy

sertifikat PKL untuk arsip Humas




7. DOKUMEN/ ARSIP TERKAIT PKL

7.1 Surat permohonan melakukan kegiatan PKL yang ditujukan kepada IDUKA terkait

PEMERINTAH PROVINSI RIAU
DINAS PENDIDIKAN
SMK NEGERI 2 PEKANBARU
3L Pattimura No. 14 Pekanbaru ~ Tolp. (0761) 23334, 871345, Fax. (0781) 23325
‘Website : Mtp:/ a Emall :
NSS : 321096005001 NIS : 320010 NPSN : 10403926
AKREDITASI A

Nomoe
Lampiran
Hal + Permohonan Praitek Kerja Lapangan

+ 333/423.4/SMKN.02/HUMAS.03/2021

Kepada Yth,
Bapak/Tbu Pimpinan
PT. ANGKASA PURA IT
3. Perhubungan
Pekanbaru

Dengan Harmat,

Dalam mengantispasi perkembangan dunia industrl dan dunia usaha saat ini, perlu Kiranya
DUNiE PENOAIKAN MENGSOIXAN KErR SIMS DENgen Uil LUUSUT | DUINa Usaia uanl Tisiam! yeing
terkait, untuk dapat mencptakan Sumber Daya Manusia (SDM) yang berkualitas di masa depan. Untuk.
itu kami SMK Neger! 2 Pekanbaru bermohon agar peserta didik kami dapat melaksanakan Praktek Kerja
Lapangan (PKL) di perusahaan/instansi yang Bapak/Tou pimpin, Adapun pelaksanaan Praktek tersebut
akan bestangsung pada April — Juni 2021

Nama calon peserta didik yang aken melaksanakan Praktek Kerja Lapangan (PKL) sebagai bertkut:

[ mo | Nama Peserta Didik NISN Paket Keahllan Ket
[ [ Az Fakam 0040390790 | T. Elektronika Industi B
2. | M. Rdho Thariq 0042554088 . Eiektronika Industri
3. | Revi Geavani 0035732041 T. Bektronlka Industr

Demikian surat Permohonan ini kami buat, besar harapan kami agar peserta didik SMK Negerl 2
Pekanbaru dapat melaksanakan PKL ¢ tempat yang Bapak/Ibu pimpin. Atas kerjasamd yang diberikan,
Kkamié ucapkan terima kasih,

GO NEGER! 2
FERANBAAL

7.2 Surat balasan dari IDUKA tujuan PKL

BALAI BESAR PENGAWAS OBAT DAN MAKANAN
DI PEKANBARU

IL Digonegoia Ho. 10 Pekanbary
Telp. (8781) - 21498 Fax. - 267!

BADAN FOM Emol : babalpe m_pkulyahos. com; web ; wae pem,go.id
No : B-HM.D3.04.4A 4A52.10.21.2303 Pekanbaru, 05 Cktober 2021
Lampiran -

Pennal : Swrat Balasan Permahonan Magang

Y.

¥epala Sekolah Menengah Kejuruan Negerl 2
JLPatimura No. 14
dl

Pekansan

surat Nomor 1 N.OZ'HUMAS.0972021  perihal
Permononan Magang, maka dengan bl menyatakan banwa kami telan setuu pesera SiEwa
Sekolah Menengah Kejuruan Negen 2 Jurusan KImia Ingustri yang namanya tersebut dbawan
Inl uniuk dapat melaksanakan Magang o Balal Besar POM dl Pekanbar.

Adapun Nama peseria didik tersebut :

0 | Nama Peserta Didik HiM Paket Keahilan
(1 ] afitriani 0046044571 KImia Industr
[2 | Ikima Wuiandarl 0052775223 KImia Industr
[3 | Luthfia Zabrna 0053223744 KImia Industr
[£ | Pira Junita 0055705294 KImia Industr

Adapun waklu peiakeanaan Magang dmulal tanggal 01 November i 01 Desember 2021,

Sehubungan dengan adanya pandeml Cowid-19, maka bagl sewa yang akan melakukan

Magang dl SEPCM dl Pekantaru diwalibkan uniuk :

1. Mematuhl Peratwran dan Keb|akan yang telah dietapkan dan diberakukan di
lingkungan Balal Besar FOM o Pekanoary

. Membawa dan menyerankan Surat Hasl Rapid Antigen yang menunjukian nasll Negat!
pada har pertama keglatan PKL dimulal. Masa beriaku surat adalah maksimal 1 han
{biaya ditanggung oleh peserta magang).

. Menglkutl protokol kes2hatan yang men|ad kebljakan dar kantor ESPOM di Pekanbany
diantaranya : bersedia diakukan pemeriks3an suny U Sstap Memasul area kantor,
wajD menggunakan masker, men|aga |arsk, mencuc tangan sebelum masuk dan keluar
dart gedung kantor, meminimakan keluar kantor pada saat [am kerja.

m

w

Demikian swrat balasan permohonan Inl dibuat untuk dipergunakan sebagalmana mestinya,
atas parhatiannya ducapkan terima kasih

¥epala Balal Besar Pengawas Obat dan Makanan
dl Pekanbar
o B

Yosaf Dwl Irwan, 5.5 Apt




7.3 SK Kepala Sekolah tentang penetapan guru pembimbing PKL
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7.4 Sertifikat PKL atau Nilai Akhir PKL

— g = DAFTAR NILAI gu@'rovon
7 A = PRAKTEK KERJA INDUST]
2 Asrenzes
AgwngrovoTa v/ - + ALFIN YASRUL Vian Dear
@ Sk + SMK NEGERI 2 PATIMURA, PEKANSARU
o NS 773
AT/RIV/EXT/PSG/2018/1261 1430l 2018 [ e | NTLAT 1
No. Sertifikat 4 £ [ ANGKA | MURUF *
e r [ l a 1| Peaguasaas tekuik dasar Bonghas pasang w00 | B BAIK
2| Peaguasaan teknik dasar Perbalkan Body 800 | B BAIK
3] an 9200 | B BAIK
Diberikan kepada : 4| Penguarsan vekik dasar Polishing dun Speaying | B2e0 n BAIK
5
Juwmlak Nilai [ 52400
Nilei Rata-rata 1 s100 " BAIK
Alfin Yasrul dari SMKN 2 PEKANBARY =
Nama Peserta Penusanaan/DealadInstitus ~o ASPEK NON TEKNIS o ] KET
ANGKA | HURUF
+ | Dusgiin 8150 » BAIK
Telah menyelesaikan program : 2 |Kerfasama §1,00 B BAIK
3 |Jajur 83,50 B | max
PENDIDIKAN SISTEM GANDA &1 e L T
2 Januari 2018 - 31 April 2018 8 [Tungy 0.9 n L.
TOYOou o & |Kebersihan 4,78 B BAIK
7 |Peugeialun Keda 81,50 B BAIK
e Jumiah Nila
Nital (R 1
Himaan Wahyu Wardhana ‘Nilai Rata-rota B BAK
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0z 7]
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Pekanbaru , 08 Mei 2019
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