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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

PRAKTIK KERJA LAPANGAN (PKL) 

 

1.  LANDASAN HUKUM PRAKTIK KERJA LAPANGAN (PKL)  

1.1 Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 50 Tahun 
2020 tentang Praktik Kerja Lapangan Bagi Peserta Didik; 

1.2 Peraturan Menteri Perindustrian Republik Indonesia Nomor 03/M- IND/PER/1/2017 
tentang Pedoman Pembinaan dan Pengembangan Sekolah Menengah Kejuruan 
Berbasis Kompetensi yang Link and Match dengan Industri; 

1.3 Peraturan Menteri Ketenagakerjaan Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2020 
tentang Penyelenggaraan Pemagangan di Dalam Negeri yang menggantikan 
Peraturan Menteri Ketenagakerjaan Republik Indonesia Nomor 36 Tahun 2016 
tentang Penyelenggaraan Pemangangan di Dalam Negeri; 

1.4 Surat Edaran Direktur Jenderal Pendidikan Vokasi Kemendikbud Nomor 01 Tahun 
2020 tentang Pembelajaran Praktik dan Praktik Kerja Lapangan Bagi Peserta Didik 
Sekolah Menengah Kejuruan Tahun Pelajaran 2019/2020 Serta Pelaksanaan Uji 
Kompetensi Bagi Lulusan Sekolah Menengah Kejuruan Tahun Pelajaran 2019/2020. 

2.  TUJUAN  

Sebagai pedoman pelaksanaan proses kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL), mekanisme 
pelaksanaan di lapangan, dan proses pembimbingan bagi peserta didik SMK Negeri 2 
Pekanbaru yang melaksanakan Praktik Kerja Lapangan (PKL). 

 

3. RUANG LINGKUP 

3.1 Ruang lingkup meliputi kegiatan pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan (PKL) bagi 
peserta didik SMK Negeri 2 Pekanbaru. 

3.2 Prosedur dimulai dari kegiatan pembimbingan PKL oleh guru pembimbing bagi 
peserta didik SMK Negeri 2 Pekanbaru yang melaksanakan Praktik Kerja Lapangan 
(PKL). 

 

4. ISTILAH DAN DEFENISI 

4.1 Praktik Kerja Lapangan (PKL) Berdasarkan Peraturan Menteri Pendidikan dan 
Kebudayaan Nomor 50 Tahun 2020 adalah pembelajaran bagi peserta didik 
SMK/MAK, SMALB, dan LKP yang dilaksanakan melalui praktik kerja di dunia kerja 
dalam jangka waktu tertentu sesuai dengan kurikulum dan kebutuhan dunia kerja. 

Praktik Kerja Lapangan (PKL) merupakan metode pembelajaran yang ditujukan 
terutama untuk mengajarkan proses-proses yang para ahli terapkan dalam 
menangani tugas-tugas yang kompleks di dunia kerja. Metode pembelajaran ini 
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merupakan cara belajar melalui pengalaman untuk memperoleh sikap, 
pengetahuan, dan keterampilan yang terjadi di dunia kerja yang relevan dengan 
kompetensi yang dipilih oleh peserta didik. 

4.2 Peserta Didik adalah Ananda yang melaksanakan program PKL. 

4.3 Guru Pembimbing Praktik Kerja Lapangan adalah tenaga pendidik pada SMK Negeri 

2 Pekanbaru yang diangkat melalui SK Kepala Sekolah untuk memberikan bimbingan 

dan penilaian kepada peserta didik. 

 Pembimbing Lapangan adalah seorang yang bertanggung jawab pada institusi 
tempat peserta didik melaksanakan kegiatan PKL untuk memberikan bimbingan dan 
penilaian kepada peserta didik. 

 

5.  URAIAN PROSEDUR  

5.1 Tim Humas dan Kepala Jurusan melakukan rapat pembentukan dan penetapan guru 
pembimbing PKL 

5.2 SK guru pembimbing PKL ditandatangani oleh kepala sekolah 

5.3 Jurusan melakukan pembagian kelompok peserta didik yang akan melaksanakan PKL 
beserta guru pembimbingnya 

5.4 Peserta didik dan guru pembimbing mencari lokasi PKL dan berkomunikasi dengan 
IDUKA tujuan kegiatan PKL 

5.5 Peserta didik dengan persetujuan guru pembimbing mengajukan surat permohonan 
PKL ke Humas 

5.6 Peserta didik dan guru pembimbing mengajukan surat permohonan PKL kepada 
IDUKA 

5.7 Peserta didik dan guru pembimbing menyerahkan surat balasan PKL dari IDUKA 
kepada Humas 

5.8 Tim Humas, Kepala Jurusan, Wali Kelas dan Guru pembimbing PKL melaksanakan 
Pembekalan peserta didik yang akan melaksanakan PKL 

5.9 Guru pembimbing PKL melaksanakan pengantaran, monitoring dan penjemputan 
peserta didik  

5.10 Peserta didik mengisi Jurnal beserta laporan PKL dibawah bimbingan guru 
pembimbing PKL 

5.11 Guru pembimbing PKL mengisi link penilaian PKL sesuai jurnal yang telah diisi oleh 
IDUKA  untuk diserahkan kepada Humas dan Wali Kelas 

5.12 IDUKA dan/ atau Tim Humas menerbitkan sertifikat PKL yang telah ditandatangani 
dan dicap oleh pimpinan IDUKA  

5.13 Peserta didik menyerahkan fotocopy sertifikat PKL untuk arsip kepada Humas 

 

 

 



 

 

 

Mulai 

 
IDUKA PKL  
Menyetujui 

 

Selesai 

6. ALUR PROSEDUR PRAKTIK KERJA LAPANGAN (PKL) 
 
 
 
 
  
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Pembentukan dan penetapan 

guru pembimbing PKL 

Pembagian kelompok peserta 

didik PKL oleh jurusan 

Peserta didik dan guru pembimbing Mencari 

Lokasi PKL dan berkomunikasi dengan IDUKA 

Pembuatan dan Pengajuan surat 

PKL untuk IDUKA 

ya 

tidak 

Pelaksanaan kegiatan 

pembekalan peserta didik PKL 

Pelaksanaan PKl dengan bimbingan 

guru dan pembimbing lapangan 

Pengisian jurnal dan laporan PKL dibawah 

bimbingan guru pembimbing PKL 

Pengisian link penilaian dan pencetakan 

sertifikat PKL 

Peserta didik menyerahkan fotocopy 

sertifikat PKL untuk arsip Humas 



 

 

7. DOKUMEN/ ARSIP TERKAIT PKL 

7.1 Surat permohonan melakukan kegiatan PKL yang ditujukan kepada IDUKA terkait 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.2 Surat balasan dari IDUKA tujuan PKL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

7.3 SK Kepala Sekolah tentang penetapan guru pembimbing PKL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.4 Sertifikat PKL atau Nilai Akhir PKL 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


